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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

Inscripcién en el Catalogo de Proveedores y/o Prestadores de Servicios SERVICIO:

procedimientos de invitacién restringida.

DESCRIPCION

El catdlogo de Proveedores yfo Prestadores de Servicios, es |a lista de cardcter ptiblico en la que se registran a los proveedores y/o prestadores
de servicios que han acreditado cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de
México y Municipios y permite saber si los mismos cuentan con capacidad administrativa, técnica, juridica y financiera, una vez que el
Proveedor y/o Prestador de servicios cumpla con los requisitos solicitados, se le expedira cédula correspondiente, La inscripcién en el catalogo
permitird a los Proveedores y/o Prestadores de Servicios, en los procedimientos de adquisicién omitir la presentacién de los documentos
relacionados con su informacién administrativa, legal y financiera, asi como tener preferencia en las convocatorias que se realicen a
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TRAMITE:

CLAVE DE |DENTIFICACION N257TOPDM

Articulos 2] de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, articulos 2 fraccion IV, 27, 29, 31,
32,33, 34, 35,36, 40, 41 y 42 del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios
o _ oy y 53 fraccion XVI v 56 fraccidn VIl del Reglamento Interno del Organisme Plblico Descentralizado para la
FUNDAMENTO JURIDICO Prestacian de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Cuautitlan Izcalli,
denominado Operagua lzcalli O.P.D.M.

HIBRIBO
(ANEXARLINK)

Cédula de proveedor de bienes y/o prestador de servicios.

PRESENCIAL

VIGENCIA BEL Unafioa
DOCUMENTO A WeEigd[del:]
OBTENER: su emision

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

Sl

REALIZARSE

Personas fisicas o juridico colectivas interesadas en ser inscritas en el Padrén de Proveedores yfo
-~ _ : §| Prestador de Serviclos lo cual permitira a OPERAGUA Izcalli, O.P.D.M. contar con su Informacion para
(erec(oign = BN R e I | = S B SR IE=BISES ue puedan participen en los procedimientos de contratacién.

ESPECIFICAR Sl ES TRAMITE © SERVICIO
ESTA JETO A INSPECCION O VERIFICACION ! [INfeR:To][[eF]
Y OBIETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL ANOTAR'LA
PALABRA SI O NO

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPRIAS (simple,
notarial, certificada)

N/A Articulo 29 tercer parrafo del

5. Identificacién Oficial del Propietaric o Representante Legal (INE, Cédula
Profesional, Pasaporte)

|. Carta presentacion de la persona fisica Sl
Reglamento de Ja Ley de
Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.

2. Acta de nacimiento del interesado Sl 1 Articulo 32 fraccion | del Reglamento
de la Ley de Contratacion Piblica del
Estado de México y Municipios.

3. Cédula de identificacion Fiscal e Inscripcion en el Registro Federal de sl 1 Articulo 32 fraccion Il del

Contribuyentes que sefiale el domicilio fiscal vigente, asi como actividad Reglamento  de la Ley de

preponderante al momento de la salicitud de registro. Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.

4. Poder notarial suficiente de su representante legal, emitido por el Fedatario Sl 1 Articulo 32 fraccion Il del

Publico (de ser el caso) Reglamento de la Ley de
Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios

sl 1 Articule 32 fraccion IV del

Reglamente de la  Ley de
Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.
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6. Declaracion Fiscal anual del ejercicio inmediato anterior o estados financieros Sl 1 Articule 32 fraccion V del
Reglamente de la Ley de

del ultimo ejercicio fiscal, dictaminades por contador piblico registrado en
términos del Cédigo fiscal de la Federacion; o los estados de cuenta bancarios, en
los que se indiquen los movimientos realizados y el saldo al final del mes anterior
a la fecha de solicitud de inscripcién, para el caso de empresas de nueva
constitucion.

Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.

Si 1 Articulo 32 fraccion VI del
Reglamento  de la  Ley de
Contratacion Piblica del Estado de

7. Estados financieros del mes inmediato anterior a la fecha de solicitud de
inscripcion, acompafados de la Cedula Profesional del Contador Piblico que los

emite,
México y Municipios.

8. Dos fotografias recientes tamafio infantil a color Sl N/A Articulo 32 fraccion VIl del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.

9. Carta compromiso de verificacién y actualizacion de documentos Sl N/A Articulo 32 fraccion VIl del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Plblica del Estado de
México y Municipios.

10. Curriculum del proveedor y/o prestador de servicios Sl N/A Articulo 29 tercer parrafo  del
Reglamento de la  Ley de
Contratacion Piablica del Estado de
México y Municipios.

11. Ntmero de cuenta bancaria y clave interbancaria Sl 1 Articulo 29 tercer parrafo  del
Reglamento de la ley de
Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.

12. Opinidn de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales 5 1 Articulo 32 — D del Codigo Fiscal de
la Federacion

13, Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra Sl N/A Articulo 29 tercer pirrafo  del
Reglamento de la Ley de

en los supuestos previstos en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacién.
Contratacion Publica del Estado de

México y Municipios.

| N/A Articulo 29 tercer parrafo del
Reglamento  de la Ley de
Contratacién Piblica del Estado de

14. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos
previstos en el articulo 74 de la Ley de Contratacion Piblica del Estado de México

y Municipios.
México y Municipios.
15. Comprobante de domicilio Sl 1 Articulo 29 tercer pirrafo del
Reglamenta de la Ley de
Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.
16. Comprobante de pago de tramite S| ] Articulo 40 del Reglamento de la Ley
de Contratacién Piblica del Estado

de México y Municipios.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Sl N/A Articulo 29 tercer parrafo del

1. Carta Presentacion de la persona moral
Reglamento de la Lley de

Contratacion Publica del Estado de
Meéxico y Municipios.

2. Acta constitutiva y su liltima modificacian, tratindose de personas juridicas | 1 Articulo 32 fraccion | del Reglamento

colectivas de la Ley de Contratacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Sl 1 Articulo 32 fraccion Il del

3. Cédula de identificacion fiscal e Inscripeion en el Registro Federal de

Contribuyentes, que sefiale el domicilio fiscal vigente, asi como actividad Reglamente de la Ley de

preponderante al momento de la solicitud de registro. Contratacion Plblica del Estado de
México y Municipios.

4, Pader notarial suficiente del representante legal, emitido por fedatario publico Sl 1 Articulo 32 fraccion Il del
Reglamento de la Ley de

Contratacion Pablica del Estado de
México y Municipios.

s. Identificacion oficial del representante legal (INE, cédula sl 1 Articulo 32 fraccion IV del
profesional, pasaporte) Reglamento de la Ley de
Contratacion Piiblica del Estado de

Meéxico y Municipios.
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MEXICO REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

Articule 32 fraccion V  del
Reglamento de la  Ley de
Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.

6.Declaracién fiscal anual del ejercicio inmediato anterior o estados financieros
del tltimo ejercicio fiscal, dictaminades por contador piblico registrado en

términos del Codigo fiscal de la Federacion; o los estados de cuenta bancarios, & 1
en los que se indiquen los movimientos realizados y el saldo al final del mes
anterior a la fecha de solicitud de inscripcion, para el caso de empresas de nueva
constitucion.

=1 1 Articulo 32 fraccion VI del
Reglamento de la  ley de
Contratacién Piblica del Estado de

7. Estados Financieros del mes inmediato anterior a la fecha de solicitud de
inscripeién, acompafiados de la Cédula Profesional del Contador Piblico que los

emite.
México y Municipios.

8. Dos fotografias recientes tamafio infantil a color, del representante legal ] N/A Articulo 32 fraccion VIl del
Reglamento de la  Ley de

Contratacion Piiblica del Estado de
México y Municipios.

5| N/A Articulo 32 fraccion VIl del
Reglamento de la  Ley de
Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.

9. Carta compromiso de verificacion y actualizacion de documentos

sl N/A Articulo 29 tercer parrafo del
Reglamento de la  Ley de
Contratacién Plblica del Estado de
México y Municipios.

10, Curriculum de la persona juridico colectiva

I'1. Niimero de cuenta bancaria y cuenta interbancaria Sl 1 Articulo 29 tercer parrafo  del
Reglamento de la ley de
Contratacion Piblica del Estado de
México y Municipios.
Sl 1 Articulo 32 — D del Cédigo Fiscal de

|2. Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
la Federacian

Articulo 29 tercer pirrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Publica del Estado de
México y Municipios.

13. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se Sl N/A
encuentra en los supuestos previstos en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

] N/A Articulo 29 tercer parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacién Publica del Estado de
México y Municipios.

14. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos
previstos en el articulo 74 de la Ley de Contratacion Piblica del Estado de

México y Municipios.

Sl ] Articulo 29 tercer parrafo del
Reglamento de la Ley de
Contratacion Plblica del Estado de
México y Municipios.

16. Comprobante de domicilio.

15. Comprabante de pago del trimite. Sl 1 Articulo 40 del Reglamento de la Ley
de Contratacién Piiblica del Estado
de México y Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS
Mo aplica No aplica No aplica No aplica
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1, El proveedor yfo prestador de servicios interesado en ser inscrito en el catalogo, deberd llenar el
REALIZAR EL CIUDADANO formato de solicitud de Inscripcién y entregarlo en el Departamento de Recursos Materiales vy

Adcquisiciones.

2. El proveedor y/o prestador de servicios entrega su documentacion completa de manera fisica tal y
como se solicitan en el presente formato; asi como de manera digital en una USB escaneados en
archive individual, comno estan enlistados en los requisitos, misma que entregard en el Departamento
de Recursos Materiales y Adquisiciones, ubicado en Avenida La Super lote 3, 7-A, 7B. Manzana C-44A,
Colonia Centro Urbano, Municipio de Cuautitlan lzcalli.

3. Una vez que la documentacién esté completa, al proveedor y/o prestador de servicios se le entregara
la liquidacién correspondiente a efecto de que realice el pago en caja.

4 Hecho lo anterior le sera entregada la Cédula de Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios, en el
Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 72 horas habiles

Resolucién que aprueba los montos ¥
denominaciones de los aprovechamientos que se
cobren en el ejercicio fiscal 2026, por la venta de
bases de licitacién publica y de invitacidn

COSTO a) Alta $983.00
b) Renovacion $983.00 FUNDAMENTO JURIDICO
c) Reposicién $492.00
d) Duplicado  $492.00
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FORMA DE PAGO

¢DONDE PQDRA PAGAR

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLIGITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA © IRSIETslllee]

NEGATIVA FICTA

Izcalli, ©.P.D.M.

TITULAR DE LA BEPENDENCIA C. Christian Emmanuel Laguna Reyes

CALLE

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

Qrganismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillade Saneamiento del Municipio de Cuautitlan Izealll, Denominado OPERAGUA

Avenida la Super
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IZCALLI
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
e) Modificacién $492.00

restringida, asi como por la expedicion de la cédula
de proveedor de bienes y/o prestador de servicios.

EMN LINEA

EFECTIVO TARIJETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO . )
(PORTAL DE PAGOS)

Cajas del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Cuautitlan Izcalli, denominado OPERAGUA Izcalli, O.P.D.M.

No aplica

CUMPLIR'CON LA PREVENCION

Tres dias habiles

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones.

DOMICILIO

NN NRA=aMN | ote 3, 77,78, Mz
C-44A

PRSI 54700

LADA
85 58640434

COLONIA Centro Urbano MURNICIRIO

Cuautitlan lzcalli

HORARIO Y DIAS Bl= De 09:00 a17:00 horas, de lunes a viernes
ATENCION
TELEFONGOS =4 CORREQ ELECTRONIC®:

direccion.general@operaguaci.gob.mx

3000

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

(ol=l[al[N/I No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE

CALLE No aplica

LA OFICINA  IekTellleE]

DOMICILIO

IN[eMINIA=4YF No aplica

COLONIA Ne aplica

LADA

No aplica | No aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE

MUNICIRIO No aplica

HORARIO DIAS  DE ENEElsil=:
ATENCION

TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

No aplica

No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué diferencia existe entre una persona juridico colectiva y una persona fisica con actividad empresarial?
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RESPUESTA:

La persona juridica colectiva es una entidad constituida por varios individuos, la cual cuenta con patrimonio proplo y
responsabilidad limitada, mientras que la persona fisica con actividad empresarial es un individuo que opera su negocio
bajo su propio nembre y patrimonio.

PREGUNTA FRECUENTE 2.

;Que es la opinjon de cumplimiento de obligaciones fiscales?

RESPUESTA:

Es el documento emitido por el Servicio de Administracian Tributaria (SAT) que certifica si un contribuyente esta al
dia con el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
== o 72{ : ] ’ e / ///
C. JOSE LUIS VENCES CAMPUSANO MANUEL LAGUNA 19/05/2026.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS CTOR GENERAL DE OPERAGUA
MATERIALES Y ADQUISICIONES IZCALLI O.P.D.M.

/,

OPERAGUA
2025 - 2027
DEPARTAMENTO
DE RECURSOS
MATERIALES Y
ADQUISICIONES

OPERAGUA
2025 - 2027

DIRECCION
GENERAL




Gobierno Municipal de Cuautitlan lzcalli
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y ADQUISICIONES

Inscripcion en el Catélogo de Proveedores ylo Prestadores de Servicios
FECHA DE SOLICITUD:

TIPO DE MOVIMIENTO: ALTA () RENOVACION ( ) MODIFICACION ( ) REPOSICION ( ) DUPLICADO ( )

PERSONA FISICA:
NOMBRE, DENOMINACION SOCIAL O RAZON SOCIAL:

DOMICILIO FISCAL.
TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO: PAGINA WEB:
GIRO/ ACTIVIDAD PREPONDERANTE:
REPRESENTANTE Y/O APODERADO LEGAL:
FECHA DE INICIO DE OPERACIONES:

CELULAR:

RFC:

DOCUMENTACION A PRESENTAR

CARTA PRESENTACION DE LA EMPRESA; ( )
ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA MODIFICACION, TRATANDOSE DE PERSONAS JURIDICAS COLECTIVAS, O ACTA DE NACIMIENTO TRATANDOSE DE

PERSONA FISICA;

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL E INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, QUE SENALE EL DOMICILIO FISCAL VIGENTE,
ASI COMO ACTIVIDAD PREPONDERANTE AL MOMENTO DE LA SOLICITUD DE REGISTRO;

PODER NOTARIAL SUFICIENTE DE SU REPRESENTANTE LEGAL, EMITIDO POR EL FEDATARIO PUBLICO;

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL (INE, CEDULA PROFESIONAL, PASAPORTE)

DECLARACION FISCAL, ANUAL Y DEL ULTIMO MES INMEDIATO ANTERIOR A LA FECHA DE REGISTRO;

ESTADOS FINANCIERQOS DEL MES INMEDIATO ANTERIOR A LA FECHA DE SOLICITUD DE INSCRIPGION, ACOMPANADOS DE LA CEDULA PROFESIONAL
DEL CONTADOR PUBLICO QUE LO EMITE;

DOS FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL RECIENTES (COLOR O BLANCO Y NEGRO);

CARTA COMPROMISO DE VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS;

CURRICULAR DE LA EMPRESA;

11|NUMERO DE CUENTA BANCARIA Y CUENTA INTERBANCARIA;

12| OPINION DE CUMPLMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES DEL SAT VIGENTE;

13|/NO ESTAR EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 69-B DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION;

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS ARTICULO 74 DE LALEY DE CONTRATACION PUBLICA
14|DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

15/ COMPROBANTE DE DOMICILIO;

COSTO POR EMISION DE CEDULA DE PROVEEDOR DE BIENES Y/O PRESTADOR DE SERVICIOS CONFORME A LA GACETA DE GOBIERNO VIGENTE.

-
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DENOMINACION TARIFA
A) ALTA $ 983.00
B) RENOVACION $ 983,00
C) REPOSICION $ 492.00
D) DUPLICADO $ 492.00
E) MOFICACION $ 492.00

NOTA: LA EMPRESA SE COMPROMETE A RENOVAR ANUALMENTE SU DOCUMENTACION BASICAMENTE LAS FOTOGRAFIAS Y SUS DECLARACIONES Y ESTADOS
FINANCIEROS PARA PODER SEGUIR PARTICIPANDO DENTRO DE LOS PROCESOS ADQUISITIVOS QUE SE LE LLEVEN A CABO POR PARTE DEL ORGANISMO A
TRAVES DE LICITACIONES PUBLICAS, INVITACIONES RESTRINGIDAS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS.

POR LO TANTO, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS Y LOS DATOS PROPORCIONADOS CORRESPONDEN A
£L PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIOS, LA CUAL ESTA LIBRE DE IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DE LICITACION PUBLICA, INVITACION
RESTRINGIDA O ADJUDICACIONES DIRECTAS REALIZADAS POR OPERAGUA IZCALLI, O.P.D.M., ADEMAS DE NO ENCONTRARME EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 74 DE LA LEY DE CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS DEBERA SER PRESENTADO FiSICAMENTE IMPRESAS,

NOMBRE Y FIRMA DEL PROVEEDOR Y/O PRESTAD! SERV! |os
Av. La Stper Lote 3, 7A 7B Mz. C44 A, Col. Centro Urbano. C.P. 54700,
Cuautitlan Izcalli, Estado de México. Teléfono: 55 5864 0434,

()PERAGUA
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